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  نهاد مردم  تشكلهاي نمايندگي دفاتر  و شعب فعاليت و تاسيس  نحوه دستورالعمل

  مقدمه : 
 مورخ هـ51305 ت/67735 كليه تشكل هاي مردم نهادي كه به استناد آيين نامه مصوب هيات وزيران به شماره

از وزارت كشور، استانداري ها و فرمانداري ها پروانه تاسيس و فعاليت دريافت مي نمايند مشمول اين  6/6/1395
دستورالعمل مي شوند و مي توانند بلافاصله پس از اخذ پروانه فعاليت نسبت به ايجاد دفتر نمايندگي يا شعبه در محدوده 

 دام نمايند . فعاليت خود برابر مفاد اين دستورالعمل اق

  

  كليات:  اول فصل
  : هستند زير معاني داراي العمل دستور اين در شده برده كار به هاي واژه و اصطلاحات : يك ماده 

 مورخ هـ51305 ت/67735 شماره مصوبه موضوع نهاد مردم هاي تشكل نامه آيين:  نهاد مردم هاي تشكل نامه آيين  -1
6/6/1395  

  6/6/1395 مورخ هـ51305 ت/67735 شماره مصوبه موضوع نهاد مردم هاي تشكل نامه آيين 2 ماده : نهاد مردم تشكل -2
اسيس مرجع صدور موافقتنامه براي تموافقتنامه تاسيس و تمديد نمايندگي و شعب تشكل هاي مردم نهاد :  صدور مرجع -3

پروانه فعاليت تشكل اعم  از يا تمديد مجوز نمايندگي و شعب براي تشكل هاي مردم نهاد ، مرجع صادر كننده 
               مي باشد كه موافقتنامه مربوطه توسط دبير شوراي توسعه و حمايت از  فرمانداري و استانداري كشور، وزارت

معاون مشاركتهاي اجتماعي سازمان امور اجتماعي كشور، مديران كل اجتماعي استانداري ها و معاونين سياسي اجتماعي تشكل ها (

 ) براي دبيرخانه ذيربط صادركننده مجوز ارسال مي گردد . نداري هافرما

 مرجع صدور مجوز تاسيس و تمديد دفترمجوز تاسيس و تمديد نمايندگي و شعب تشكل هاي مردم نهاد :  صدور مرجع -4
نمايندگي و شعب براي تشكل هاي مردم نهاد استانداري ها و فرمانداري ها مي باشند كه پس از اعلام موافقت از 

اين ماده) برابر ضوابط فصل دوم اين دستورالعمل نسبت به  3طرف مرجع صدور پروانه فعاليت تشكل (موضوع بند 
 يس دفتر نمايندگي و شعب براي تشكل  مربوط  اقدام مي نمايند .    صدور يا تمديد مجوز تاس
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 تشكل نمايندگي تردف يا شعبه تاسيس با موافقت بر مجوزي است مكتوب مبني : نمايندگي دفتر و شعبه تاسيس مجوز -5
 دفتر يا هتاسيس شعب محل هاي استان يا شهرستان تشكل از حمايت و توسعه شوراي دبيرخانه سوي از كه نهاد مردم

دريافت موافقتنامه از طرف مرجع صدور پروانه تشكل و طي  از پس با امضاي استاندار و فرماندار ، نمايندگي
  صادر مي شود .  2مراحل مندرج در ماده 

كل  بيرد عامل يا مدير سوي از كه است رسمي ايي نامه :و تمديد مجوز دفتر نمايندگي و شعب   تاسيس تقاضانامه -6
پروانه فعاليت خود به انضمام صورتجلسه موافقت اكثريت اعضاء هيات مديره يا  صدور مرجع به نهاد مردم تشكل

         . شود مي ارائه هيات امناء
ستقل بوده و مغير ثبت شده و غير مي باشد كه فاقد شخصيت حقوقي  دم نهادواحدي از تشكل مر : نمايندگي دفتر -7

و در يك محدوده جغرافيايي مشخص بر اساس شاخصهاي تقسيمات  مي باشد خود وابسته به تشكل مركزي
پس از اخذ مجوز  كشوري(استان، شهرستان، بخش) ، جهت انجام بخشي يا همه امور مربوط به تشكل مركزي

ايجاد مي شود و در چارچوب مفاد اساسنامه تشكل مركزي به عنوان وكيل يا كارگزار آن تشكل عمل  تاسيس،
 و تفاهم نامه ها، اساسنامه تشكل، اين دستورالعمل  قرارداد ها، چارچوب در كه هايي به  فعاليت نسبت ومي نمايد 

 . داشت خواهد قانوني مسئوليت ميدهد، انجام نهاد مردم هاي تشكل  نامه آيين
 

 عنوان حقيقي به يك شخص و نهاد مردم تشكل فيمابين كه حقوقي و رسمي است قراردادي : نمايندگي قرارداد -8
 فعاليت، رچوبچها و  شود مي منعقد تشكل نمايندگي وظايف انجام و نمايندگي دفتر تاسيس براي تشكل نماينده
 . مي كند بيان مشخص صورت به را طرفين اختيارات و وظايف

 

تشكل  بهغير مستقل و وابسته ثبت شده و داراي شخصيت حقوقي  كه است مرم نهاد تشكلي از واحد : شعبه -9
 هداف،ا اجراي وظيفه و مركزي مي باشد كه در اهداف و فعاليت ها از اساسنامه تشكل مركزي تبعيت مي نمايد 

 هاي شاخص اساس بر مشخص جغرافيايي محدوده يك در را مركزي تشكل مصوبات و ها طرح ، ها برنامه
 تحت ؛ فعاليت محل در تشكلشعب يك  فعاليت.  داشت خواهد برعهده ، (استان، شهرستان)كشوري تقسيمات

 به هشعب هك نهادي مردم تشكل مسئوليت با و اساسنامه در چهارچوب تشكل مركزي، /شهرستانيشعبه استاني نام
 ينتعي در هرچند. شود نمي محسوب مستقل واحد خود، خودي به لحاظ اين از و مي گيرد انجام است، وابسته آن

 دارد و به عنوان شعبه تشكل مركزي به ثبت مي رسد . استقلال شعبه به مربوط امور اداره و مديران
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  نمايندگي دفاتر و شعب بر حاكم مقررات و الزامات:  دوم فصل

  

   نهاد مردم هاي تشكل  نمايندگي دفاتر و فعاليت شعب محدوده:  2 ماده

 روانهپ در شده تعيين چارچوب محدوده در توانند و اخذ پروانه فعاليت مي تاسيس از پس نهاد مردم هاي تشكل :الف 
 ستلزمم مختلف شهرهاي در ها آن فعاليت استاني و ملي هاي تشكل كه درصورتي ليكن  نمايند اقدام خود فعاليت
 مجوز صدور عمرج از شعبه يا نمايندگي دفتر ايجاد براي مجوز اخذ به نسبت بايست مي باشد، تشكل كامل استقرار
  .  نمايند اقدام خود

 مركزي ردفت استقرار محل محدوده از خارج در دفتر، و تشكيلات هرگونه استقرار و شعب يا نمايندگي دفتر ايجاد :ب
 محل فرمانداري اي استانداري از نامه موافقت اخذ و فعاليت پروانه صدور مرجع به كتبي تقاضانامه ارائه مستلزم تشكل،
  . باشد مي دستورالعمل اين مقررات تشكل، براساس شعبه يا نمايندگي دفتر استقرار

 دفاتر و شعب تاسيس به اقدام ، فعاليت پروانه در مندرج فعاليت محدوده در توانند مي صرفا نهاد مردم تشكلهاي :ج
  .  نمايند نمايندگي

اتمام دوره دو ساله                    حداقل دو ماه قبل از مدت زمان مجوز صادر شده براي دفاتر نمايندگي و شعب دو سال مي باشد و  د:
فعاليت ،تشكل مركزي موظف مي باشد براي ادامه فعاليت دفتر نمايندگي يا شعب خود در سطح استان ها يا شهرستان 

  ها،  برابر ضوابط مندرج در اين اساسنامه اقدام نمايد .  

 استقرار هب منجر كه پروژه يك در موقت هاي همكاري يا نشست يك برگزاري نظير مدت كوتاه مقطعي هاي فعاليت :هـ
 اخذ يازمندن شود، نمي مركزي دفتر استقرار محل از خارج استان يا شهرستان يك در تشكل نمايندگان ماه سه از بيش
 موقت ضورح موضوع مراتب خود موقت هاي فعاليت براي بايست مي تشكل لكن باشد نمي شعبه يا نمايندگي مجوز
 ذيربط با رونوشت به مرجع صدور پروانه فعاليت خود فرمانداري اجتماعي استانداري و يا امور دفتر اطلاع به خود را
عدم اطلاع رساني از حضور و فعاليت در استان يا شهرستان به استانداري يا فرمانداري ذيربط به منزله تخلف  . برساند

  تشكل محسوب مي شود .
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  تشكل تاسيس از بعد نمايندگي دفتر ايجاد يا شعبه تشكيل زمان  : 3 ماده

 ايجاد به بتنس تاسيس از بعد بلافاصله توانند مي پذير عضو يا امنايي ساختار از اعم نهاد مردم هاي تشكل تمام
  .  نمايند اقدام خود فعاليت جغرافيايي محدوده در شعبه يا و نمايندگي دفاتر

نهاد و تشكل هاي جوانان داراي اعتبار نامه از  مردم هاي تشكل نامه آيين 21 ماده موضوع محلي هاي تشكل: 1 تبصره
اعم از ثبت شده و ثبت نشده، نمي توانند راساً نسبت به ايجاد شعبه يا دفتر نمايندگي  وزارت ورزش و جوانان 

  اقدام نمايند . 

ان نمايندگي در بخش ها و روستاهاي ذيل شهرست دفتر ايجاد به نسبت توانند مي فقط شهرستاني هاي تشكل :2 تبصره
   . نمايند ايجاد شعبه توانند نمي و نمايند اقدام مربوطه 

موافقت با تاسيس يا تمديد دفاتر نمايندگي و شعب براي تشكل هاي بين المللي، انجمن هاي دوستي ايران با  :3تبصره
مصوب هيات  6/6/1395) آيين نامه تشكل هاي مردم نهاد مورخ 5ساير كشور ها ونهادخارجي موضوع ماده (

  ور مي باشد .آيين نامه مذك 23وزيران، و نظارت بر آن ها از اختيارات كارگروه ماده 

  

  :  سوم فصل

  نيشهرستا و استاني ملي، منطقه اي (فرااستاني) ، هاي تشكل شعب و نمايندگي و تمديد دفاتر تاسيس شرايط
  نمايندگي دفتر  فعاليت و تاسيس شرايط : 4 ماده

 شهرستاني و ستانيا و المللي ،بين)اي منطقه(استاني فرا ملي، هاي تشكل براي نمايندگي يا تمديد مجوز دفتر .  تاسيس1
  .است بلامانع دستورالعمل اين ضوابط رعايت با امناء يا اعضاء عمومي مجمع ساختار با

 يلذ هاي دهداري يا و بخشداري محدوده در نمايندگي دفتر ايجاد به نسبت توانند مي شهرستاني هاي . تشكل2
  .نمايند اقدام مجوز تشكل صدور محل فرمانداري موافقت با شهرستان
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. تشكل هاي جوانان كه به موجب تفاهم نامه في مابين وزارت كشور و وزارت ورزش و جوانان داراي شماره ثبت 3
              كي از يبا صرفا  مشترك هدف يا موضوع بودن دارا شرط و پروانه فعاليت از استانداري مي باشند مي توانند با

حلي يا م فعاليت محدوده تشكل را در آن نمايندگي مشابه، موضوع با استاني يا شهرستاني نهاد هاي مردم تشكل
مجوز تاسيس نمايندگي براي تشكل مركزي درخواست كننده ايجاد . بگيرند عهده به شهرستان ذيل استان مربوطه

دفتر نمايندگي صادر خواهد شد و نام تشكلي كه نمايندگي را بر عهده گرفته است در مجوز صادر شده قيد خواهد 
  د .ش

   . شود يم انجام مركزي تشكل مديره هيات رسمي مصوبه و تصميم بنابه ، نمايندگي يا تمديد دفتر .  تاسيس4

منوط به ارائه صورتجلسه رسمي هيات مديره (در   تمديد مجوز فعاليت. پس از اتمام مدت فعاليت دفتر نمايندگي ، 5
تشكل هاي ساختار عضو پذير) و يا هيات امناء (در تشكل هاي داراي ساختار امنايي) به مرجع صدور پروانه فعاليت 
تشكل با موافقت اكثريت اعضاي هيات مديره يا امناء براي ادامه فعاليت دفتر نمايندگي و ارائه درخواست تمديد به 

مشخصات مدير تعيين شده توسط هيات مديره يا هيات امناء، به همراه گزارش فعاليت ها  و  حسابرسي مالي   همراه
  دو ساله دفتر نمايندگي،  مي باشد. 

روز فرصت خواهد داشت نسبت به ارسال موافقتنامه  15. مرجع صدور پروانه فعاليت پس از بررسي درخواست 6
دگي به دبيرخانه شوراي ذيربط توسعه و حمايت از تشكل ها دراستان يا شهرستان تاسيس يا تمديد مجوز دفتر نماين

محل فعاليت دفتر نمايندگي، اقدام نمايد. در صورت تشخيص مرجع صدور مجوز مبني برضرورت بررسي هاي 
  روز تا يك ماه نيز قابل تمديد است .  15بيشتر در خصوص اعلام موافقت با درخواست، مهلت 

جوز تاسيس يا تمديد دفتر نمايندگي در استان يا شهرستان بدون ارسال موافقتنامه از طرف مرجع صدور . صدور م7
  نمي باشد .  پذير پروانه فعاليت تشكل،  امكان

. مرجع صدور مجوز تاسيس يا تمديد نمايندگي (دبيرخانه شوراي توسعه و حمايت از تشكلها مستقر در استانداري 8
،  موظف است پس از دريافت نامه موافقتنامه  تاسيس يا تمديد مجوز فعاليت دفتر نمايندگي  يا فرمانداري ذيربط)

اخذ استعلام به روز نسبت به انجام مكاتبات مربوط  10از طرف مرجع صدور پروانه فعاليت تشكل ، ظرف مدت 
وميت يه(عدم داشتن محرصلاحيت مدير دفتر نمايندگي از وزارت اطلاعات (استعلام تعيين صلاحيت) و قوه قضاي

از حقوق اجتماعي)  و اخذ نظر موافق مرجع تخصصي در استان پيرامون تاييد گزارش فعاليت دو سال قبل دفتر 
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نمايندگي مربوطه اقدام نمايد. مراجع استعلامي يك ماه فرصت خواهند داشت پاسخ خود را نسبت به استعلام صورت 
  به منزله جواب مثبت تلقي خواهد شد . ف مدت يكماه ظرگرفته ارسال نمايند. عدم ارسال پاسخ 

دبير شوراي توسعه و حمايت از تشكل هاي مردم نهاد مي بايست مراتب موضوع تاسيس يا تمديد مجوز نمايندگي  تبصره :
براي تشكل  را پس از تكميل پرونده طبق مقررات ، به همراه  مستندات استعلامي از مراجع سه گانه (تخصصي، 

قوه قضاييه) و نتايج آن،  در شوراي توسعه تشكل هاي مردم نهاد ذيربط مطرح نمايد و در صورت موافقت  واجا،
آن شورا، نسبت به صدور يا تمديد مجوز تاسيس و فعاليت براي دفتر نمايندگي تشكل درخواست كننده، براي مدت 

  اقدام نمايد.    ق فرم پيوست)(طبدو سال توسط استاندار در سطح استان و فرماندار در سطح شهرستان 

و                     است گرديده تعيين نمايندگي قرارداد در كه است اموري به محدود نمايندگي، دفتر اختيارات و . وظايف9
  نمي تواند خارج از مفاد اساسنامه و قوانين و مقررات مربوطه تشكل باشد.

 و كند مي ملع اجرايي نهاد يك بعنوان صرفا و نبوده گيري تصميم و سياستگذاري ماهيت داراي نمايندگي دفتر .10
  .  باشد مي مابين في قرارداد در شده تعيين هاي برنامه و طرحها مجري صرفا

يا تمديد  تاسيس مجوز صدور مرجع تاييد و مديره هيات تصويب و انتخاب از پس نمايندگي دفتر مسئول يا مدير .11
 به ليتفعا مجوز صدور از پس وي انتصاب حكم و منصوب نهاد مردم تشكل يا دبير مديرعامل  سوي از نمايندگي،

 ورصد همچنين مرجع و تشكل پروانه صدور مرجع براي آن رونوشت و شود مي ابلاغ وي به قراداد متن پيوست
  .  گردد مي ارسال نمايندگي، دفتر مجوز

مسئوليت  و ندك مي ارائه مركزي تشكل مديره هيات به را نمايندگي دفتر عملكرد گزارش نمايندگي، دفتر . رئيس12
  .  بود خواهد مديره تشكل مركزي هيات عملكرد دفتر نمايندگي وعملكرد مدير دفتر نمايندگي بر عهده 

مي  ركزيم تشكل بازرسين و مديره هيات برعهده نمايندگي، دفتر اجرايي و مالي عملكرد و فعاليت بر . نظارت13
 مرجع به نآ كاركنان و مدير و نمايندگي دفتر اجرايي و مالي مسايل و نمايندگي دفتر قبال در مديره هيات و باشد

  .   باشد مي پاسخگو تشكل پروانه فعاليت صدور

 ل و كان لم يكن باط تشكل بلافاصله آن نمايندگي تشكل، موافقتنامه دفاتر اجباري يا اختياري انحلال صورت .  در14
  . داشت نخواهند فعاليت اجازه و شد خواهند
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 فترد يك هاي حيطه فعاليت خود استان درمراكز فقط توانند مي نهاد مردم هاي تشكل تخصصي هاي شبكه .15
  . نمايند ايجاد نمايندگي

 تشكل عنوان تحت خود مالي هاي فعاليت براي مشخص حساب شماره افتتاح به نسبت توانند مي نمايندگي دفاتر .16
 خزانه عنوان هب نفر يك و نمايندگي دفتر مدير عهده بر نمايندگي دفاتر مالي حساب مسئوليت.  نمايند اقدام مركزي

  . باشد مي مركزي تشكل مديره هيات تعيين به دار

. ايجاد چند شماره حساب بانكي با عناوين تخصصي با عنوان تشكل در استان ها و شهرستان ها در چارچوب 17
نمايندگي تشكل صرفا براي تشكل هاي خيريه اي براي تفكيك كمك هاي مالي و هزينه كرد بهينه وظايف دفاتر 

آن(نظير حساب بانكي ويژه ايتام ، حساب بانكي ويژه زنان سرپرست خانوارو ...) بلامانع مي باشد و تشكل موظف 
ه اليانپروانه فعاليت  به صورت ساست نسبت به ارائه گزارش دقيق مالي تمام حساب هاي بانكي خود به مرجع صدور 

  حسب درخواست آن مرجع، اقدام نمايد .و به مرجع صدور مجوز نمايندگي 

 است ماه سه ودش مي صادر نهاد مردم تشكل سوي از كه نمايندگي تاسيس يا تمديد دفتر تقاضانامه اعتبار مدت :تبصره
 نكرده ازآغ را نمايندگي دفتر ايجاد به مربوط مراحل مدت دراين دليلي هر به نمايندگي دفتر مسئول چنانچه و

 نمايندگي تردف مسئول عنوان به جديد حقوقي يا حقيقي شخص معرفي به نسبت تواند مي نهاد مردم تشكل باشد
  . نمايد اقدام

  :شعب تشكل هاي مردم نهاد   فعاليت و تمديد مجوز  تاسيس شرايط:  5 ماده

 عمومي مجمع و اعضاء عمومي مجمع ساختار با المللي بين و واستاني) اي منطقه(استاني فرا و ملي هاي تشكل تمام .1
 هاي انشهرست يا ها استان در شعبه ارسال درخواست اخذ مجوز براي ايجاد به نسبت توانند پس از تاسيس امناء مي

  . نمايند اقدام دستورالعمل اين مفاد طبق خود فعاليت محدوده ذيل

ايران و يا انجمن هاي  كشور داخل آيين نامه در 5نهادهاي خارجي موضوع ماده  توسط شعبه موافقت با تاسيس .2
 هاي تشكل نامه آيين 24 و 23 ماده موضوع ضوابط دوستي ايران و ساير كشورها و يا انجمن هاي بين المللي تابع

 در ضرورت و تشخيص به بنا مذكور كارگروه و باشد مي نامه آيين 23 ماده كارگروه اختيارات از و نهاد مردم
 مي قداما دوستي و نهادهاي خارجي  و المللي بين هاي تشكل براي شعبه تاسيس با مخالفت يا موافقت خصوص
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 بين هاي تشكل شعب اعضاي   )كيفري پيشينه سوء عدم(قضايي صلاحيت و صلاحيت امنيتي تعيين استعلام . نمايد
   . باشد مي  23 ماده كارگروه و كشور وزارت عهده بر المللي

تناسب با مركزي (م تشكل امناي عمومي مجمع يا اعضا عمومي مجمع اكثريت تصويب با تاسيس شعبه براي بار اول .3
رسمي و با اعلام موافقت مرجع صدور پروانه فعاليت به مرجع صدور مجوز تاسيس  صورتجلسه طي ختار تشكل ) اس

  .  باشد مي امكانپذير مندرج در اين دستورالعمليا تمديد شعب تشكل و طي مراحل و ضوابط 

در  تشكل عضو) بازرس نفر يك و و علي البدل مديره هيات نفر 6 ( نفر  7 تعداد حداقل داشتن مستلزم شعبه ايجاد .4
 مادگيآ طي صورتجلسه مشترك اعلام شعبه تاسيس به نحوي كه اين افراد براي باشد مي محدوده تاسيس شعبه

   .نموده باشند 

 مجمع در تصويب صورت در و گذاشته راي به را شعبه ايجاد تقاضاي خود عمومي مجمع جلسه در نهاد مردم تشكل .5
 مجمع سهصورتجل حاوي كه تشكل مديره هيات رييس يا عامل مدير توسط مزبور شعبه تاسيس تقاضانامه عمومي،
 دورص مراجع به را باشد مي شعبه ايجاد ضرورت توجيهي دلايل همراه به شعبه تاسيس درخواست فرم و عمومي
  .نمايد مي ارائه فعاليت پروانه

ره منوط به ارائه صورتجلسه رسمي هيات مدي  تمديد مجوز فعاليت شعبه. پس از اتمام مدت اعتبار مجوز فعاليت شعبه ، 6
به مرجع صدور پروانه (در تشكل هاي ساختار عضو پذير) و يا هيات امناء (در تشكل هاي داراي ساختار امنايي) 

فعاليت تشكل با موافقت اكثريت اعضاي هيات مديره يا امناء براي ادامه فعاليت شعبه و ارائه درخواست تمديد به 
  همراه گزارش فعاليت ها  و حسابرسي مالي  دو ساله شعبه مربوطه،  مي باشد.

 خواهد رصتف دو هفته  مدت به يد شعبهيا تمد تاسيس تقاضاي بررسي از پس پروانه فعاليت تشكل صدور مرجع .7
 درخواست مراتب موافقت صورت در و نمايد اقدام شعبه تاسيس يا تمديد با مخالفت يا موافقت به نسبت تا داشت
 تاسيس حلم فرمانداري اجتماعي سياسي معاونت يا استانداري اجتماعي امور دفتر طي موافقتنامه اي براي را تشكل
ه عدم موافقت براي تمديد مجوز شعب . نمايد مي ذيربط شوراي توسعه و حمايت از تشكلها) ارسال(دبيرخانه  شعبه

از طرف مرجع صدور پروانه تشكل، صرفا با مصوبه شوراي توسعه و حمايت از تشكل هاي ذيربط امكانپذير است. 
ا ب مخالفت را همراه بو در صورتي كه مرجع صدورمجوز تاسيس شعبه مخالف تمديد مجوز باشد بايستي مرات

  مستندات لازم براي مرجع صدور پروانه جهت بررسي و اعلام نظر ارسال نمايد .  
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مرجع صدور مجوز تاسيس يا تمديد شعب تشكل هاي مردم نهاد (اعم از دبيرخانه شوراي تشكل هاي استان مستقر  .8
 جتماعيا سياسي شهرستان مستقر در معاونتاستانداري و يا دبيرخانه شوراي تشكل هاي  اجتماعي امور در دفتر

 موافقتنامه تاسيس يا تمديد شعبه براي تشكل،  دريافت تاريخ از روز 10 مدت ظرف مكلف است ذيربط)  فرمانداري
 مطرح رستانشه يا تشكل هاي استان توسعه شوراي را در دارد يا تمديد شعبه تاسيس قصد كه را تشكلي درخواست

 به را موافقت مراتب مربوطه، شهرستان يا استان هاي تشكل از حمايت و توسعه شوراي فقتموا صورت در و نمايد
   . نمايد اعلام تشكل

پس از اينكه موافقتنامه تاسيس يا تمديد شعبه از طرف مرجع صدور پروانه تشكل براي مرجع صدور مجوز ارسال  :1 تبصره
ها) با تاسيس يا تمديد شعبه مربوطه،  مي بايست  شد، مخالفت مرجع صدور مجوز (شوراي ذيربط توسعه تشكل

مستند به نظر مراجع تخصصي يا نظارتي(واجا) و يا مستندات قابل قبول براي مرجع صدور پروانه فعاليت تشكل 
  باشد .

د يدر مرحله تمديد مجوز شعبه ، گزارش عملكرد مالي و اجرايي دو سال گذشته شعبه مربوطه،  مي بايست به تاي :2تبصره 
  مرجع نظارت تخصصي رسيده باشد . 

 فرصت ماه سه هكنند درخواست تشكل شعبه، تاسيس با شهرستان يا استان تشكلهاي توسعه شوراي موافقت از پس .9
 بازرس و مديره هيات انتخاب براي خود شهرستاني يا استاني اعضاي بين انتخابات برگزاري به نسبت تا داشت خواهد
)  ذيربط اريفرماند يا استانداري( موافقتنامه صدور مرجع براي را انتخابات صورتجلسات و نتايج و نمايد اقدام شعبه
  .  نمايد ارسال

 توسعه ورايش دبيرخانه عهده بر تشكل، ي شعبه بازرس و مديره هيات منتخب اعضاي تخصصي و نظارتي استعلام . 10
 ذيربط يفرماندار اجتماعي سياسي معاونت يا ذيربط استانداري اجتماعي امور دفتر در مستقر ها تشكل از حمايت و

كه پس از دريافت صورتجلسات انتخابات مجمع عمومي  بود (مرجع صدور مجوز تاسيس يا تمديد شعبه) خواهد
  تشكل براي تعيين اعضاي هيات مديره و بازرسن شعب، بلافاصله انجام خواهد شد . 

عات (مرجع تعيين صلاحيت اعضاي هيات مديره، مديرعامل شعبه و بازرسين) استعلامي شامل وزارت اطلا مراجع .11
و دستگاه تخصصي (مرجع بررسي صلاحيت تخصصي حداقل دو نفر از اعضاي هيات مديره و بررسي گزارش 

(بررسي عدم محروميت هر كدام از اعضا از حقوق  )  و قوه قضاييه -در شرايط تمديد شعبه –اقدامات قبلي شعبه 
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 تعلاماس مرجع به را دستورالعمل اين موضوع استعلامات پاسخ تا داشت خواهند فرصت يكماه مدت اجتماعي) به
  . شد خواهد تلقي مثبت پاسخ نمايند. عدم ارسال پاسخ به منزله اعلام كننده

 مرجع هب رونوشت با (حسب محدوده فعاليت شعبه) و فرماندار و استاندار امضاي با يا تمديد شعبه  تاسيس مجوز .12
 ادرص دستورالعمل اين در شده تعيين اداري مراحل طي از پس سال دو مدت براي پروانه فعاليت تشكل، صدور
  . شد خواهد

. شد خواهد اداره  شوند، مي انتخاب مجمع عمومي شعبه اعضاي توسط كه بازرس و مديره هيات توسط شعب .13
 انتخاب شعبه اعضاي كه بازرسيني توسط ، شعب فعاليت بر نظارت و باشد مي شعبه اجرايي ركن بعنوان مديره هيات
  . شود مي اعمال كنند مي

و  هشعب همان اعضاي شعبه، براي ساليانه عمومي مجمع در را خود عملكرد ،گزارش شعب بازرسين و مديره هيات .14
  . دهند مي همچنين براي هيات مديره و يا هيات امناي تشكل مركزي ارائه

 ينهمچن و گذاشته اجرا به شعبه فعاليت درمحدوده را مركزي تشكل هاي برنامه توانند مي شعب مديره هيات .15
  .   درآورند اجرا وبه تصويب را هايي برنامه راسا ، اساسنامه درچهارچوب

 اجراي به موظف و بود خواهند پاسخگو  مركزي تشكل عمومي مجمع مقابل در شعب بازرسين و مديره هيات .16
  .  هستند هيات مديره تشكل مركزي  مصوبات

 اصلي شكلت ذيل وابسته و واحد عنوان به تجاري غير موسسات و شركتها ثبت اداره در ثبت از پس تشكل شعبه .17
  .گردد مي حقوقي شخصيت داراي

 خود مالي ايه فعاليت براي مشخص حساب شماره افتتاح به نسبت ذيربط شعبه مالي هاي فعاليت براي مديره هيات .18
 يا املمديرع عهده بر  شعب فعاليت هاي مالي مسئوليت.  نمايند مي اقدام  "مركزي تشكل ي شعبه" عنوان تحت
شعب تشكل هاي خيريه اي مي توانند نسبت به افتتاح شماره حساب مجزا براي  . باشد مي دار خزانه و شعبه رييس

حساب كمك هاي مومنانه، حساب زنان سرپرست خانوار، كودكان  هركدام از موضوعات (از قبيل حساب ايتام،
  كار و ... ) در چارچوب موضوعات فعاليت هاي خيريه اي تشكل در اساسنامه، اقدام نمايند .  
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 فعاليت هاجاز و نيز بايد منحل گردد  تشكل آن شعب كليه مركزي تشكل اختياري يا اجباري انحلال صورت در .19
  .  داشت نخواهند

  . نمايند اقدام شعبه ايجاد به نسبت توانند نمي ملي  نهاد مردم هاي تشكل تخصصي هاي شبكه .20

 تقاضيانم چنانچه و است ماه سه شود مي صادر نهاد مردم تشكل سوي از كه شعبه تاسيس تقاضانامه اعتبار مدت : تبصره
اشد، تشكل ب نكرده آغاز را شعبه تاسيس به مربوط مراحل مدت دراين دليلي هر به براي يك تشكل شعبه تاسيس
  . نمايد اقدام  شعبه تاسيس براي سايرين موافقت با تقاضاي به نسبت تواند نهاد مركزي مي مردم

  

   نمايندگي دفتر و شعب  فعاليت  و تاسيس نامه موافقت صدور روند:  6 ماده

 رعايت با يدبا ، شعبه تاسيس براي عمومي تشكل مجمع و نمايندگي دفتر تاسيس براي تشكل مديره هيات
  : دهد ارائه  تشكل پروانه صدور مرجع به را خود درخواست ذيل مقررات

 تارامناء حسب ساخ عموميِ مجمع يا مديره هيئتبه همراه مصوبه  نمايندگي دفتر يا شعبه تاسيس درخواست ارائه .1
 دفتر يا شعبه فعاليت محل فرمانداري يا استانداري براي موافقتنامه اخذ و فعاليت پروانه صدور مرجع به مركزي تشكل

  .  نمايندگي

  : شامل نياز مورد مدارك ارائه .2

  .  باشد مانده باقي آن اعتبار تاريخ از سه ماه حداقل كه معتبرتشكل فعاليت پروانه تصوير  -الف
   تشكل تغييرات آخرين ثبت آگهي و تاسيس آگهي تصوير  -ب
 موضوع يا دنها مردم تشكل مديره هيئت شعبه و مصوبه تاسيس موضوع با نهاد مردم تشكل عمومي مجمع مصوبه  -ج

   نمايندگي دفتر ايجاد
   نهاد مردم تشكل رسمي اساسنامه  -د
 معرفي نفر هيات مديره / يك نفر علي البدل/ بازرس) و 5( شعبه اعضاي از نفر 7 حداقل مشخصات فرم تكميل -هـ

  .  شعبه مجوز صدور مرجع و پروانه صدور مرجع به ها آن
   تشكل نمايندگي دفتر مديريت جهت منتخب فرد با نمايندگي قراداد متن  -و
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 گزارش رائها خصوص در خود قانوني تكاليف انجام به بايد نمايندگي دفاتر و شعب تاسيس متقاضي هاي تشكل.  3
 تشكل اساسنامه اصول رعايت و)  موجه عذر با مگر(  عمومي مجامع موقع به برگزاري و اجرايي  و مالي عملكرد
  .  باشند بوده پايبند

                    بيش سال طول در ها آن مالي گردش كه نهادي مردم هاي تشكل و حمايتي، و خيريه موسسات درخصوص .4
 براي مستقل، سمير حسابرس تعيين مستلزم نمايندگي، دفتر و و يا تمديد شعبه تاسيس  باشد مي ريال ميليون 500 از

  . بود خواهد آن نمايندگي دفاتر و شعب و  تشكل اجرايي و مالي عملكرد بر ارزيابي

 مرجع وافقتم از پس ها تشكل كليه براي نمايندگي دفاتر و شعب تاسيس براي مذكور  شوراهاي موافقت اخذ  :1 تبصره
 تفعالي ادامه از  موظفند  حمايت و توسعه شوراهاي و است الزامي) ها استانداري -كشور وزارت( پروانه صدور
روال صدورمجوز و يا تمديد آن مطابق با مفاد .  آورند بعمل جلوگيري  ، مجوز فاقد نمايندگي دفاتر و شعب

  ) اين دستورالعمل خواهد بود .5و ضوابط ماده (

                    مركزي كلتش فعاليت پروانه در مندرج فعاليت موضوع با مطابق ، نمايندگي دفاتر و شعب فعاليت موضوع :2 تبصره
 فترد مسئولين اساس براين.  شد خواهد درج دفترنمايندگي يا شعبه نامه موافقت در آن عنوان و باشد مي

  . ندباش تشكل فعاليت موضوع با مرتبط ذينفعان يا و متخصصين از بايست مي شعب و نمايندگي

  

   شعب انواع:  7 ماده

  : شوند مي بندي تقسيم نوع 2  بر مركزي تشكل با درارتباط نهاد مردم تشكلهاي شعب

 ، كلهاتش دراينگونه. باشند مي  شدن انتخاب حق و راي حق داراي مركزي، تشكل عمومي مجامع در كه شعبي : الف
 تشكل اساسنامه چارچوب در مركزي تشكل عمومي مجامع در شركت جهت را نمايندگاني ، شعب از هركدام
  . نمايند مي معرفي

 وانندت نمي   آن شعب كه هايي تشكل.  باشند نمي راي حق داراي ، مركزي تشكل عمومي درمجامع كه شعبي : ب
 ساختار اب تشكلهاي براي نيز منعي هيچگونه اما. نمايند تبعيت امنايي ساختار از بايد حتما باشند راي حق داراي
  . نيست تشكل امناء عمومي مجمع در شعب نمايندگان عضويت براي امنايي
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 تشكل اب آنها همكاري و تعامل نحوه به مربوط مقررات و شده معين مركزي تشكل دراساسنامه بايد شعب نوع :تبصره
  .برسد مركزي تشكل عمومي مجمع تصويب به و تدوين مديره هيات توسط ، مركزي

  

   ها تشكل نمايندگي دفاتر و شعب اعضاي صلاحيت تعيين: 8 ماد

 قضاييه قوه و اطلاعات وزارت از "قضايي" و  "امنيتي " صلاحيت استعلام نمايندگي دفاتر و شعب تاسيس براي
 پاسخ ،استعلام تاريخ از ماه يك مدت ظرف حداكثر هستند موظف شونده استعلام مراجع.  پذيرد مي صورت زير بشرح
  : شود مي تلقي موافقت بمنزله ماه يك مدت ظرف پاسخ وصول عدم ، نمايند اعلام را خود

  .  ودش مي انجام نمايندگي دفتر مسئول خصوص در صرفا استعلامات اخذ ، نمايندگي دفاتر درخصوص :الف
                 انجام  شعبه بازرسين و مديرعامل ، مديره هيات اعضاي خصوص در  استعلامات اخذ ، شعب درخصوص :ب

  . شود مي
 تاييد براي يربطذ انتظامي نيروي نظر اخذ باشد خيريه موسسات به مربوط نمايندگي دفتر يا شعبه صورتيكه در :تبصره

  . تاس لازم شعب عامل مدير و بازرسين و مديره هيات اعضاي و نمايندگي دفتر مدير براي انتظامي صلاحيت

  

  ها تشكل نمايندگي دفاتر و شعب بر نظارت:  چهارم فصل

  : نمايندگي دفاتر و شعب  عملكرد ارزيابي و فعاليت بر نظارت:  9 ماده

 ،مركزي تشكل اجرايي و مالي عملكرد گزارش ارائه با همزمان ساله هر هستند موظف نهاد مردم هاي تشكل
 صدور مرجع هب شهرستان و استان تفكيك به را خود نمايندگي دفاتر و شعب ساليانه اجرايي و مالي عملكرد گزارش
  .  نمايند ارائه نمايندگي دفتر يا شعبه مجوز صدور مرجع به رونوشت با خود فعاليت پروانه

 دورص مرجع عهده بر ، نهاد مردم تشكلهاي نمايندگي دفاتر  و شعب  عملكرد ارزيابي و برفعاليت نظارت :1تبصره
 دفتر يا شعب مجوز صدور مرجع صورتيكه در باشد و مي) تشكل پروانه صدور مرجع(تاسيس نامه موافقت

 ردفات و شعب هاي فعاليت خصوص در را اساسنامه از خروج و تخلف) فرمانداري يا استانداري(نمايندگي
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 تشكل انهپرو صدور مرجع به مستندات با همراه بلافاصله را مراتب بايست نمود مي احراز تشكلي نمايندگي
  .  باشد داشته را موضوع به رسيدگي و تكليف تعيين و بررسي درخواست و نمايد ارسال

 تواند يم حمايت ذيربط و توسعه شوراي مصوبه با لزوم صورت در نمايندگي دفاتر يا شعب مجوز صدور مرجع :2 تبصره
 شهرستان اي استان در تشكل نمايندگي دفتر يا شعبه فعاليت ادامه براي صلاحديد عدم و تخلف احراز صورت در

 رائها مركزي تشكل پروانه صدور مرجع به را نمايندگي دفتر و شعبه انحلال و مجوز لغو درخواست مربوطه،
  .   نمايد

برگزاري مجامع عمومي براي تعيين اعضاي هيات مديره شعب و همچنين برگزاري مجامع عمومي استاني براي  :3تبصره 
تعيين مديران دفاتر نمايندگي تشكل ها در استان ها و شهرستان ها مي بايست با تاييد و موافقت مرجع صدور 

ي صدور پروانه) يا غير مستقيم( واگذارپروانه فعاليت تشكل و با نظارت مستقيم (اعزام نماينده از طرف مرجع 
  حق نظارت به استانداري يا فرمانداري ذيربط) صورت پذيرد . 

شروع به فعاليت اعضاي هيات مديره شعب و بازرسين آن پس از اخذ استعلامات تعيين صلاحيت آن ها و ثبت   :4تبصره 
تغييرات در مرجع ثبت شركت ها وموسسات غير تجاري و صدور مجوز تاسيس يا تمديد شعب برابر ضوابط اين 

  دستورالعمل خواهد بود . 

گي تشكل ها در استانها پس از اخذ استعلامات تعيين صلاحيت آن ها و شروع به فعاليت مديران دفاتر نمايند :5تبصره 
  صدور مجوز تاسيس يا تمديد دفتر نمايندگي برابر ضوابط اين دستورالعمل خواهد بود .

آندسته از تشكل هاي ملي كه به موجب اساسنامه خود، از طريق برگزاري مجمع عمومي در استان ها نمايندگان  :6تبصره 
اي عضويت و فعاليت در دفتر نمايندگي تحت عنوان مدير دفتر نمايندگي يا عضو مجمع عمومي خود را بر

) آيين نامه تشكل هاي مردم نهاد، شرايط عمومي اعضاي منتخب  17انتخاب نمايند مي بايست به موجب ماده (
سيده (واجا و قوه قضاييه) ر قبل از شروع به كار در دفتر نمايندگي يا در مجمع عمومي ،  به تاييد مراجع نظارتي

  .   باشد

  

  



 

15 
 

 تاريخ_خورشيدي
 شماره_ثبت
 پيوست

   نمايندگي ودفاتر شعب مالي منابع كرد هزينه نحوه:  10ماده

 هاي كمك آوري جمع خصوص در كه  "حمايتي و خيريه موسسات" نمايندگي دفاتر و شعب درخصوص
  .شد خواهد زينهه نمايندگي، دفتر و شعبه فعاليت محل در ، فعاليت از حاصل مالي منابع كليه ، نمايند مي فعاليت مردمي

 خدمات و ودش مي ثبت مالي دفاتر در حسابداري استانداردهاي برحسب دفاترنمايندگي و شعب اينگونه مالي عملكرد
  .شود نگهداري و ثبت ، مخصوص دفاتر در بايست مي هدف گروه به شده ارائه

 نمايندگي دفتر اي شعبه درآمدهاي و مالي منابع از بخشي بگيرد تصميم مركزي تشكل مديره هيات صورتيكه در :تبصره
 صدور عمرج از مكتوب صورت به بايست مي نمايد هزينه نمايندگي دفتر يا شعب فعاليت از خارج محدوده در را

  .   نمايد نظر اخذ تشكل فعاليت پروانه

  

    ها ممنوعيت:    11 ماده

 متيازا واگذاري ازاي در وجه هرگونه اخذ ، نهاد مردم تشكلهاي غيرتجاري و غيرانتفاعي ماهيت  به باعنايت :الف
 شعب طريق غير مجاز از وجه هرگونه انتقال همچنين و به افراد حقيقي يا حقوقي ممنوع مي باشد  نمايندگي دفتر يا شعبه

 ماده اين از لفتخ و بوده به منظور فعاليت هاي خارج از مفاد اساسنامه تشكل ، ممنوع اصلي تشكل به نمايندگي دفاتر و
 و توسعه ورايش تشكل اصلي در تخلف عنوان به و شد خواهد نمايندگي دفتر يا شعبه فعاليت نامه موافقت ابطال به منجر

  . گرفت خواهد قرار رسيدگي مورد نهاد مردم هاي تشكل از حمايت

  . كنند ادايج نمايندگي دفتر يا شعبه ، خود زيرمجموعه در توانند نمي ، ها تشكل نمايندگي دفاتر و شعب :ب

   نمايندگي دفاتر و شعب اساسنامه:    12 ماده

 اصلي شكلت اساسنامه به مستند آنها  فعاليتهاي كليه و نبوده مستقل اساسنامه داراي  شعب و نمايندگي دفاتر
  .   شود مي انجام مركزي تشكل داخلي نامه آيين بر مبتني و) مركزي تشكل(

  انحلال شعب نمايندگي و  دفاتر فعاليت پايان نحوه:   13 ماده

  : شد خواهد انجام شكل دو يا انحلال شعب به نمايندگي دفاتر  فعاليت پايان
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  :  اختياري  پايان -الف

اكثريت مجمع عمومي فوق العاده اعضا يا هيات امناء (متناسب با  تصويب نمايندگي يا شعب تشكل با دفتر
  .  يافت خواهد تشكل) در هر زمان از مدت و مقطع فعاليت،  پايانساختار امنايي يا عضو پذير 

ياري انحلال اختمدير عامل تشكل موظف است اصل صورتجلسه مجمع عمومي فوق العاده را مبني بر موافقت با  :1تبصره 
ايست پس ه مي بن فعاليت دفتر نمايندگي به مرجع صدور پروانه فعاليت ارائه نمايد . و مرجع صدور پروانيااشعب يا پ

ازبررسي مراتب قانوني درخواست انحلال شعبه  يا پايان فعاليت نمايندگي، طي نامه اي موضوع درخواست را به مرجع 
صدور مجوز منعكس نمايد.  مراتب انحلال و انقضاي شماره ثبت شعب مي بايست توسط هيات مديره تشكل مركزي از 

ل به مرجع صدور مجوز شعبه با رونوشت به مرجع صدور پروانه فعاليت طريق مراجع قضايي انجام شود و نتيجه انحلا
  تشكل ارسال گردد.

با پايان اختياري فعاليت دفتر نمايندگي، تشكل مركزي مكلف است طي نامه مكتوب نسبت به تحويل اصل 
   مجوز فعاليت به مرجع صدور مجوز حداكثر يكماه از تاريخ صورتجلسه مجمع عمومي اقدام نمايد .

 شكل مركزيت مربوطه نيز به شعبه مديره هيات اعضاي اكثريت سوي از ميتواند فعاليت اختياري پايان درخواست: 2 تبصره
اين ماده  1ه تبصرهيات امناء و يا هيات مديره تشكل مركزي مراتب انحلال برابر  تصويب و پس از شود پيشنهاد

  .  انجام خواهد شد

  :  اجباري پايان -ب

 و شعب سوي از دستورالعمل اين مفاد رعايت عدم يا و كشور جاري مقررات و قوانين رعايت عدم درصورت
 يم مرجع صدور مجوز شعبه با دفتر نمايندگي و يا هرگونه تخلف محرز ديگر ، مركزي تشكل يا و نمايندگي دفاتر
 توسعه ملي شوراي مدارك لازم بهرا همراه با مستندات و شعبه يا ابطال مجوز دفتر نمايندگي انحلال درخواست تواند

 مايندگين يا ابطال مجوز فعاليت دفتر انحلال شعبه قانوني مراحل طي و مذكور شوراي تاييد با و نمايد ، ارسال حمايت و
   صورت خواهد گرفت .

  . است قضايي مرجع راي نيازمند آن اجباري انحلال باشد رسيده رسمي ثبت به شعبه صورتيكه در :تبصره
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   نمايندگي دفاتر و شعب فعاليت نحوه  تشكل داخلي نامه آيين تدوين ضرورت:  14ماده

 و تاسيس وندر به مربوط مقررات بايست مي دارند نمايندگي دفتر و شعبه ايجاد قصد كه تشكلي مديره هيات
 مايدن در چارچوب مفاد اساسنامه تنظيم " داخلي نامه آئين "  قالب در نمايندگي خود را دفاتر و شعب فعاليت بر نظارت

 دستورالعمل ينا با مغايرتي نبايستي داخلي نامه آيين مفاد. شود گذاشته اجرا به تشكل عمومي مجمع تصويب از پس و
باشد و آيين نامه داخلي تشكل مي بايست قبل از اجرا به تاييد مرجع صدور پروانه  داشته و قوانين و مقررات مربوطه

  فعاليت تشكل، برسد . 

  مجوز فاقد هاي تشكل نمايندگي دفاتر و شعب وضعيت تطبيق:   15ماده

در سطح  ندگينماي دفتر يا شعبه نسبت به ايجاد دستورالعمل، اين تصويب از قبل كه نهاد مردم تشكلهاي كليه
كشور اقدام نموده اند مي بايست قبل از تمديد مجوز دفتر نمايندگي يا شعب خود، نسبت به تطبيق وضعيت تشكل با 

                    عمل ( اعم از اصلاح مفادضوابط مندرج اين دستورالعمل اقدام نمايند . عدم تطبيق وضعيت تشكل با اين دستورال
ايي دفاتر نمايندگي و شعب، نحوه انتخاب مديران و بازرسان و اعضاي استاني مجمع ، نحوه فعاليت مالي و اجراساسنامه

  .)  منجر به عدم تمديد مجوز دفاتر نمايندگي و يا شعب تشكل خواهد شد .  .عمومي تشكل و .

  

   مـپنج لـفص

   خارجي هاي تشكل  و كشور از خارج در المللي بين و دوستي هاي تشكل نمايندگي دفاتر و شعب ايجاد

  كشور  داخل در 

  

  كشور از خارج در ها تشكل نمايندگي دفاتر و شعب ايجاد:  16ماده

  كارگروه زا مجوز اخذ مستلزم براي تشكل هاي ملي و استاني، كشور از خارج در نمايندگي دفتر يا شعبه ايجاد
 مدارك بايست مي دستورالعمل، اين  7 ماده در  مندرج شرايط بر علاوه و باشد مي  وزيران هيات نامه تصويب  23 ماده
  : شود ارائه  كشور وزارت در مستقر مذكور كارگروه دبيرخانه به زير
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  و ايجاد شعبه در كشور هدف فعاليت و ارائه دلايل ضروري جهت توجيهي ارائه طرح  -
ا در كشور كشور و ي از خارج در فعاليت براي موردنياز اجرايي و مالي منابع تامين نحوه بر مبني توجيهي ارائه طرح -

  هدف
  كشور از خارج در مخاطبين و هدف گروه نمودن مشخص -
  . نامه آيين 23 ماده كارگروه مصوب هاي فرم مبناي بر  شعبه اعضاي يا نمايندگي دفتر مسئول كامل مشخصات -

  

آيين نامه تشكل هاي مردم  5(نهادهاي موضوع ماده    ايران در خارجي نهادهاي توسط نمايندگي دفاتر و شعب ايجاد: 17ماده
  هيات وزيران)  6/6/1395نهاد  مصوب 

 مستلزم  ايران، كشور در)  خارجي NGOs( خارجي نهادهاي غير دولتي توسط نمايندگي دفتر يا و شعبه ايجاد
  .   باشد مي آيين نامه تشكل هاي مردم نهاد  23 ماده در مندرج  كارگروه از مجوز اخذ

  : صورت مي گيرد  ذيل مدارك و شرايط بر اساس خارجي نهادهاي  نمايندگي يا شعب براي مجوز صدور

 ، غيردولتي ماهيت داراي و رسيده ثبت به رسما جهان كشورهاي از يكي نهاد غير دولتي خارجي در -الف
  . باشد المنفعه عام و غيرسياسي ، غيرانتفاعي

    ايران اسلامي جمهوري خارجه وزارت تائيد با) انگليسي و فارسي زبان 2 به( ثبت آگهي و اساسنامه داشتن - ب
  . ايران  اسلامي جمهوري مقررات و قوانين   با هاي تشكل مذكور  فعاليت و اهداف مغايرت عدم -ج 
  همراه با زمانبندي مشخص . ايران كشور در فعاليت جهت توجيهي طرح  و پروژه ارائه -د  
ه در كشور مبداء و ساير كشورهايي كه فعاليت داشت موسسه فعاليتهاي سوابق و عملكرد گزارش نسخه يك - هـ

  است.
 با تباطار در كه افرادي كليه معرفي و فردي مشخصات هاي فرم ارائه با همراه تشكل رسمي نماينده معرفي -و

  .  دارند ايران در را تشكل نمايندگي دفتر با موثر يا دائم همكاري قصد مربوطه خارجي تشكل
 مرجع و خارجه امور وزارت و اطلاعات وزارت كشور، متشكل از وزارت 23كارگروه ماده  قطعي موافقت -ز

  . با درخواست ارائه شده  تشكل فعاليت موضوع تخصصي
  به ها مدت فعاليت آن  اول بار براي صرفا 23 ماده كارگروه از موافقتنامه اخذ از پس خارجي هاي تشكل شعب : 1 تبصره

 فعاليت ادامه براي مجدد تاييد صورت در (موقت) ثبت خواهد شد و به صورت محدود ايران در يكسال مدت
 قداما ثبت بر اساس تصميم كارگروه مذكور زماني محدوده تمديد به نسبت بايست مي 23توسط كارگروه ماده 
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آيين نامه تشكل هاي مردم نهاد اخذ هر گونه مجوز فعاليت توسط نهادهاي  24و ماده  23به موجب ماده  . نمايند
غير دولتي خارجي در ايران  از ساير مراجع و دستگاه هاي اجرايي و يا همكاري با دستگاه هاي اجرايي يا تشكل 

، ممنوع مي باشد و كليه دستگاه 23ه ماده هاي مردم نهاد داخل ايران،  قبل از دريافت مجوز فعاليت از كارگرو
آيين نامه تشكل هاي مردم  24و  23هاي اجرايي و تشكل هاي مردم نهاد موظف مي باشند در چارچوب ماده 

نهاد و بنا به مجوز صادر شده براي نهاد غير دولتي خارجي ، نسبت به همكاري با تشكل خارجيِ مربوطه اقدام 
  نمايند.

 دفاتر اي شعب فعاليت براي كشور وزارت موافقتنامه در شده تعيين مدت اتمام از بعد فعاليت دامها هرگونه :2 تبصره
  . بود خواهد قضايي قابل پيگرد و شود مي محسوب تخلف درايران، خارجي هاي تشكل نمايندگي

  آاين نامه تشكل هاي مردم نهد مي بايست قبل از هرگونه  5كليه نهادهاي خارجي موضع ماده  :3تبصره 

  

   دوستي هاي انجمن توسط نمايندگي دفاتر و شعب ايجاد:  18 ماده

 هدف روهگ با تعاملات افزايش و فعاليت توسعه به تمايل درصورت كشورها، ساير و ايران دوستي هاي انجمن
  .نمايند اقدام ها استان مراكز در نمايندگي دفاتر ايجاد جهت توانند مي خود

 كارگروه قتمواف اخذ از پس العمل دستور اين مفاد با منطبق ها تشكل اين براي نمايندگي دفاتر ايجاد فرآيند  : 1 تبصره
و كليه ضوابط استعلامي مربوط به تعيين صلاحيت مدير  شود مي آغاز نهاد مردم هاي تشكل نامه آيين 23 ماده

دفتر نمايندگي و اعضاي فعال آن (استعلام از وزارت اطلاعات، وزارت امور خارجه و استعلام عدم سوء پيشينه) 
، صورت خواهد 23روز  پس از موافقت كارگروه ماده  45و اخذ نظر موافق استانداري ذيربط،  طي بازه زماني 

تاسيس دفتر نمايندگي براي انجمن هاي دوستي در استان ها توسط معاونت مشاركت هاي  گرفت. مجوز
  اجتماعي سازمان امور اجتماعي كشور صادر خواهد شد .

  . نمايند اقدام شعبه ايجاد به نسبت توانند نمي دوستي هاي انجمن : 2  تبصره

 يدوست هاي انجمن توسط هدف كشور شهرهاي يا و ها استان از كدام هر يا و مركز در نمايندگي دفتر ايجاد :3 تبصره
 زارتو و خارجه امور وزارت از لازم استعلامات اخذ و نمايندگي دفتر مدير معرفي توجيهي، طرح ارائه مستلزم
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تاسيس دفتر نمايندگي در كشور  موافقنامه باشد و مي نامه آيين 23 ماده كارگروه نهايي موافقت و اطلاعات
 وزارت اجتماعي امور سازمان اجتماعي مشاركتهاي معاونت مذكور، توسط كارگروه موافق راي از هدف پس

  .گردد مي صادر كشور

كليه تشكل هاي ملي و استاني و نهادهاي غير دولتي خارجي و انجمن هاي دوستي موظف مي باشند از اصول : 4تبصره 
در خصوص فعاليت هاي مالي دفاتر نمايندگي و شعب در داخل كشور  دستورالعملو ضوابط مندرج در اين 

و در خصوص  فعاليت هاي مالي خارج از كشور خود موظف مي باشند جزييات فعاليت هاي  تبعيت نمايند
مالي را در قالب گزارش هاي مستند و مبتني بر اسناد و اطلاعات شماره حساب هاي خارجي تشكل بصورت 

  به وزارت كشور ارائه نمايند .   23ي حسب درخواست كارگروه ماده ساليانه و يا مورد

  

  :19ماده

  ردفت   فعاليت و  تاسيس نامه موافقت( پيوست يك و تبصره20 ،  ماده 19 تعداد و فصل 5 بر مشتمل دستورالعمل اين
 تصويب به حمايت و توسعه ملي شوراي..............   مورخ جلسه در)  3 شماره فرم نهاد مردم تشكلهاي شعب  و   نمايندگي

  . باشد مي الاجرا لازم  حمايت و توسعه شوراهاي و نهاد مردم  تشكلهاي كليه براي و رسيد
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  ) 8(موضوع تبصره ماده  فرم مجوز تاسيس / تمديد دفاتر نمايندگي تشكل ها و شعب          

  تعالي بسمه

کठھای ජ໑دم ৩ھاد هड़/   ൌॲواनࡲت උห ଓฬࣂس  و नعاॼࢹت   دනر  ৶ماশندਛی      (ଘ جای ࣔࣨوان ়شవل ජ໑دم ৩ھاد ฬم ়شవل భج ॴود )    ়ش
  

ॷ ଘماره  .........(ฬم ়شవل )..........شవل ජ໑دم ৩ھاد ়                          ऒభوا॥ت   ଘ  باࣅناশࢌ وزනख़ ୌرم ইور ،  .............ड़ورخ . ..........ଘ اංඋناد دਬࣥوراॹعمل උหࣂس ॲ࠽ب و د༙ୃ ৶ماশندਛی ड़وરوع ابلاغ ॷماره 
 ............ड़ورخ .... ناॷ ଓماره ड़  ଘ ෘোواං൜न و ....................، ਣඁඖی උห ୀࣂس ൌॲه / دනر ৶ماশندਛی؛  ণෙ७ భتان / اণتان   ..........و তناଖ مਚی ...............ड़ورخ ... .........وॷماره پرواඑ...........  ଡඁࢌ

ری  ୀای                    ൌॲه / دනر৶ماশندਛیख़وز     උหࣂس / ৳مدید   با  ...............ड़ورخ  .................భ جه ॷماره  ॴورای اণتای/ণෙ७تای    وૐॣه و ॐماশࢌ از ়شవل ی ජ໑دم ৩ھاد                                    ड़واनࡲت   ଘ    با اංඋناد  و  وزارت ইور/اণتا৯دا
  ड़واनࡲت ඟ໋دید.  ..................با ड़وરوعِ   ...............ೲख़ భدوده اণتان/ ণෙ७تان  ...............(ฬم ়شవل) .............

  .ਗی با॰د                  دو سال  ॠ ଘدت                ॠدت اࢼංبار اଌن ड़واनࡲت ଓฬ از หرໝ صدور 
  

  :   نمايندگي دفتر رئيس/  يا/  شعبه مديره هيات مشخصات

  :  نمايندگي دفتر/  شعبه  نشاني

  

ر ر/່ما৯دا   اণتا৯دا
  ণෙ७تان/اণتان োظارت ঘیات رඕࣂس

                                                                                                                    
 

  
  

  যسૡه ৎعاฮی 
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  مردم نهاد  تشكل هاي    هاي تخصصي شبكه   فعاليت   و   تاسيس نحوه دستورالعمل
  

ــ  مورخ 51305/ت 67735تصويب نامه شماره  4درراستاي اجراي  ماده  (موضوع آئين نامه هيات وزيران  6/6/1395هــ
، دستورالعمل نحوه تاسيس و فعاليت شبكه تشكل هاي مردم نهاد بشرح  اجرايي تاسـيس و فعاليت تشـكلهاي مردم نهاد)  

  ذيل ابلاغ مي گردد.
  

  ماده يك : تعاريف :
قوقي واحد حناميده مي شود ،  "شبكه"مردم نهاد كه در اين دستورالعمل به اختصار   تشكل هايشـبكه   شـبكه :  -الف

        موضــوعي و تخصــصــي ايجاد و به ثبت   به صــورتمردم نهاد  تشــكلمشــاركت حداقل تعداد پنج   اســت كه با
ــد ــخصــيت حقوقي ن  و  مي رس ــور و ثبت ش ــروع به  موده  و اقدام به اخذ پروانه فعاليت از وزارت كش               ت فعاليش
  مي كند.  

موضـوع فعاليت يا اهداف تشـكلهاي متقاضـي تاسيس شبكه ، بايد مشابه  و در چهارچوب يك موضوع مشخص    
متمركز باشد.  و از عناوين مجمع ملي/ مجمع استاني (به تفكيك سطح فعاليت شبكه) و شوراي هماهنگي  تشكل 

عبارت موضوعي شبكه مانند شوراي هماهنگي تشكل هاي ميراث فرهنگي استان تهران ) هاي مردم نهاد  (با ذكر 
   مي توان به جاي نام شبكه استفاده نمود .

شــبكه داراي ماهيت غيردولتي ، غيرتجاري غيرانتفاعي ، غيرســياســي ، داوطلبانه  و با  ماهيت و نوع فعاليت شـبكه :  -ب
و مقررات  تصويب نامه هيات وزيران درفرآيند تاسيس و فعاليت شبكه  رويكرد اجتماعي مي باشـد و كليه قوانين 

  ها جاري و لازم الاجرا است.
ــ  مورخ  51305/ت 67735مراد از تصويب نامه هيات وزيران ، تصويب نامه شماره    تصويب نامه هيات وزيران : -ج هـ

است . كه در اين دستورالعمل با عنوان هيات وزيران موضـوع آئين نامه اجرايي تشكل هاي مردم نهاد   6/6/1395
  آيين نامه اجرايي تشكلهاي مردم نهاد از آن نام برده ميشود. 

تشــكل هاي مردم نهاد كه دراين دســتورالعمل به اختصــار تشــكل ناميده مي شــود شــامل    تشـكل هاي مردم نهاد :  -د
قي آنها ان صادر گرديده و شخصيت حقوتشكلهايي است كه پروانه فعاليت آنها به استناد تصويب نامه هيات وزير

اين دستورالعمل ، به عنوان هيات موسس اقدام  2به ثبت رسـيده اسـت. اين تشكلها مي توانند با رعايت مفاد ماده   
  به تاسيس شبكه نموده و نامزد هيات مديره و بازرسي در شبكه ذيربط شوند. 
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  است :شرايط لازم براي تاسيس  شبكه، بشرح ذيل   :   2ماده 
  تشكلهاي متقاضي تاسيس شبكه ، مي بايست از موضوع فعاليت يا هدف مشابه برخوردار باشند. .1
 سال ازتاريخ ثبت شخصيت حقوقي  موسسين ، سپري شده باشد . 2حداقل  .2

تشكل هاي موسس شبكه مي بايست از يكي از مراجع رسمي صادر كننده مجوز براي تشكل هاي مردم نهاد اعم از  .3
 كشور، سازمان بهزيستي كشور و نيروي انتظامي داراي مجوز معتبر باشند.وزارت 

حداقل دو تشـكل عضـو موسس شبكه ملي مي بايست داراي مجوز فعاليت در سطح ملي و دو عضو موسس شبكه    .4
 استاني مي بايست داراي پروانه فعاليت در سطح استان باشد.

امه هيات وزيران شــامل ارائه گزارش عملكرد مالي و متقاضــيان تاســيس شــبكه به تكاليف مندرج در تصــويب ن    .5
 اجرايي ساليانه و همچنين برگزاري مجامع عمومي ساليانه ، عمل كرده باشند.

محكوم  دال بر انحلال 6/6/1395آيين نامه تشكل هاي مردم نهاد مورخ  34ماده  3به محكوميت هاي مندرج در بند  .6
 نشده باشند.

 و اعضاي آن بايد داراي تابعيت ايراني داشته باشد. تشكل هاي متقاضي تاسيس شبكه .7

 سازمان مردم نهاد خواهد بود. 5تعداد تشكل هاي متقاضي تاسيس شبكه ، حداقل  .8

اقليت ها، تشكل هاي كارگري، دانشجويي و ساير تشكل هايي كه به موجب ساير تشكل هاي تشـكل هاي صنفي،   .9
تشــكل هاي مردم نهاد ايجاد شــده باشــند حتي اگر داراي موضــوع و خارج از  ضــوابط آيين نامه قوانين و مقررات 

اد موضوع ي مردم نهنمي توانند به عضويت رسمي و غير رسمي شبكه هامشـترك با موضـوع فعاليت شـبكه باشـند     
 در آيند .  اين دستورالعمل

سيس شبكه يا عضويت درآن، سازمانهاي مردم نهاد خارجي و شعب و دفاترنمايندگي آنها، نمي توانند در تا : 1تبصره 
  مشاركت  نمايند. در هرصورت پذيرش عضويت از خارج از كشور توسط شبكه ها ممنوع است.

 شبكه هاي ثبت شده نمي توانند اقدام به مشاركت در تاسيس يا عضويت در ساير شبكه ها نمايند. : 2تبصره 

هيات موسس يا هيات مديره  شبكه باشند و صرفا مي  شعب ودفاتر نمايندگي تشكل ها ، نمي توانند بعنوان : 3تبصره 
 توانند به عضويت  غيررسمي  شبكه درآيند .

ساير موسساتي كه شرايط مقرر در اين ماده را  ندارند، صرفا مي توانند به عضويت غير رسمي شبكه درآيند  :4تبصـره  
  هاي مردم نهاد است .  و عضويت رسمي آنها منوط به تطبيق وضعيت آن تشكل با آيين نامه تشكل 

 
افرادي كه به عنوان عضــو موســس شــبكه اقدام به تاســيس مي نمايند مي بايســت عضــو هيات مديره يا هيات امناي  .10

 تشكلي باشند كه به نمايندگي از آن تشكل، در هيات موسس حضور يافته اند .
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مديرعامل تشـكل در صورتي كه عضو ثبت شده و رسمي هيات مديره يا هيات امناي تشكل باشد  مي تواند به   : 1 هتبصر 
  نمايندگي در هيات موسس شبكه حضور يابد.

ت و ..  تشكلي از عضوي اختياري يا اجباريو يا انحلال كه به هر دليلي اعم از انصراف از عضويت در صورتي   :2تبصره 
لذا از آن جا كه عضويت افراد در مجمع عمومي خارج شده باشد، لا عضـو آن بوده است  اي كه قبدر شـبكه  

شــبكه به موجب  عضــويت تشــكل آن ها در شــبكه بوده اســت و عضــويت هيچ فردي در شــبكه قائل به فرد                
ضويت لغو ع نمي باشـد لذا؛ نماينده تشكلي كه از عضويت شبكه خارج شده است نمي تواند پس از خروج يا 

هيات مديره و بازرس شبكه باقي تشـكلِ خود،  در عضـويت مجمع عمومي شـبكه و متعاقب آن عضـويت در     
بماند مگر اينكه كمتر از سه ماه از طول مدت تصدي هيات مديره و بازرسي باقيمانده باشد كه در اين صورت 

  مه دهد.فرد مي تواند تا پايان دوره باقيمانده سه ماهه به عضويت خود ادا
ت اتشـكل درمجمع عمومي شبكه، عضويت نماينده تشكل نيز در مجمع عمومي، هي يك لذا  با لغو عضـويت  

 جايگزين آن عضو خواهد شد . بلافاصله مديره و بازرسي از بين خواهد رفت و  عضوعلي البدل 

  
  : حقوق شبكه ها   3ماده 

  اهداف و جهت گيري شبكه مي تواند دربرگيرنده  امور زير باشد :  
 ايجاد هماهنگي در فعاليت اعضاي شبكه -

 كمك به ارتقاي سطح كيفي فعاليت تشكلهاي مردم نهاد عضو شبكه  -

  تامين منابع در راستاي حمايت از اعضاي شبكه  -
  نهادينه كردن آن در عملكرد اعضاتعريف شاخص و استانداردها در ارتباط با موضوع فعاليت شبكه و  -
 توانمندسازي ، آموزش و حمايت مادي و معنوي از تشكلهاي مردم نهاد عضو شبكه . -

 ايجاد هم افزايي و ارتقاي سطح همكاري و تعامل بين اعضاي شبكه جهت تبادل دستاوردها و تجربيات موفق -

  با سازمانهاي دولتي و جامعه كمك به هم افزايي ظرفيتها و توانمنديهاي اعضاي شبكه در تعامل -
ــكلهاي مردم نهاد جهت ارائه خدمات مطلوب و ايفاي نقش موثرتر درارتباط با   - ــاركت و همكاري تشـ جلب مشـ

  جامعه و گروههاي هدف . 
 شناسايي مسائل و مشكلات موجود در حوزه فعاليت  و ارائه راهكارجهت رفع آن . -

 هداف ،توانمنديهاوگروههاي هدف شبكه.ايجاد بانك اطلاعات در خصوص موضوع فعاليت ،ا -
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همكاري با دولت و قوه قضاييه و قوه مقننه و دستگاه ها و سازمان هاي عمومي غير دولتي در امر نظارت همگاني  -
 در چارچوب اساسنامه و ضوابط تخصصي شبكه.

 اي عضو.تعامل با قواي سه گانه در جهت كمك به مانع زدايي از فعاليت ها و خدمات اجتماعي سمن ه -

تعامل با دسـتگاه ها و نهادهاي قانون گذار و تصــميم سـاز درجهت شــناسـايي خلاء هاي قانوني درفرآيند توســعه     -
ــوع هدف    ــورت در جهت تدوين و بهبود قوانين و مقررات در موض ــنهادات و راهكار و مش اجتماعي و ارائه پيش

 شبكه.
 

  :  روند تاسيس شبكه : 4ماده 
سازمان مردم نهاد كه داراي موضوع فعاليت مشابه   5بايست نمايندگان حداقل تعداد ، مي براي تاسـيس شبكه 

شوراي ملي  دبيرخانه"، تقاضانامه تاسيس شبكه را به  ودو سـال از مدت تاسيس و ثبت حقوقي آن گذشته است   هسـتند 
امل عضانامه بايد با امضاي مديرمستقر در وزارت كشور ، ارائه كنند. اين تقا "توسـعه و حمايت از تشكل هاي مردم نهاد 

تاسيس شبكه به همراه صورتجلسه هيات مديره تشكل مبني بر موافقت با عضويت تشكل و ممهور به مهر تشكل متقاضي 
  ، ارائه شود.در هيات موسس و تعيين نماينده تشكل در هيات موسس شبكه

 فعاليت و فهرست اعضاي هيات موسس شبكه  وتقاضـانامه تاسـيس بايد حاوي نام پيشـنهادي شـبكه ، موضوع      تبصـره: 
مدارك ثبتي آنها باشــد و طرح توجيهي مبني بر ضــرورت شــكل گيري شــبكه و تشــريح  اهداف ، شــيوه هاي  

  اجرايي ، محدوده فعاليت و شرايط عضويت ، به انضمام تقاضانامه ارائه شود.
شور ا از طريق سامانه اينترنتي وزارت كمتقاضـيان مي توانند درخواسـت تاسـيس شبكه در سطح استاني و ملي ر   

  تكميل و ارسال نمايند.  
  : 5ماده 

نمايندگان تشــكلهاي متقاضــي تاســيس شــبكه ،  بعنوان اعضــاي هيات موســس شــبكه تلقي مي شــوند وكليه  
اقدامات لازم را براي طراحي پيش نويس  اســاســنامه ، دريافت پروانه فعاليت و  ثبت شــخصــيت حقوقي شــبكه انجام     

  اهند داد. خو
  : 6ماده 

دبيرخانه شـوراي ملي توسـعه و حمايت از تشـكل هاي مردم نهاد  مسـتقر در وزارت كشور  ، پس از دريافت     
تقاضـانامه تاسـيس شبكه، مي بايست درخصوص بررسي اسناد و مدارك و اساسنامه پيشنهادي شبكه و تطبيق آن با مفاد   

اين  2نمايد. در صـورت تطبيق درخواســت تاسيس شبكه با مفاد ماده  اين دسـتورالعمل حداكثر ظرف مدت يكماه اقدام  



 

26 
 

 تاريخ_خورشيدي
 شماره_ثبت
 پيوست

دسـتورالعمل و ضـوابط مندرج در آيين نامه تشـكل هاي مردم نهاد ، نسـبت به طرح موضوع درخواست در شوراي ملي     
  اقدام نمايند.

فت درخواســت تاســيس شــبكه اســتاني  دبيرخانه شــوراي تشــكل هاي اســتان و شــهرســتان در صــورت  دريا 
  ستاني،  موظف هستند درخواست مذكور را به دبيرخانه شوراي ملي به همراه مستندات كامل  ارسال نمايند. شهر

شـوراي ملي توسـعه و حمايت از تشكل هاي مردم نهاد مي تواند بنا به تشخيص قبل از موافقت يا مخالفت با    :1تبصـر ه  
يت از حيث ماهيت اهداف و صلاح تاسـيس شـبكه، نسـبت به اخذ نظر مرجع تخصصي موضوع تشكيل شبكه   

تخصـصـي اعضـاي موسس و مرجع نظارت عمومي (واجا) از حيث تشخيص صلاحيت ماهوي موضوع شبكه    
اقدام نمايد . دبيرخانه شوراي ملي موظف است اقدامات اجرايي مربوطه را در خصوص اخذ استعلامات انجام 

  داده و نتيجه را به شوراي ملي ارجاع دهد .
علام تعيين صلاحيت براي موسسين و اعضاي هيات مديره شبكه در بدو تاسيس و در مراحل تمديد و تغيير اسـت : 2تبصره

  مديران الزاميست . 
  

  فرآيند برگزاري مجمع عمومي موسس : 7ماده 
با تاسيس شبكه، هيات موسس   "شـوراي ملي توسـعه و حمايت از تشكل هاي مردم نهاد  "در صـورت موافقت  

صت خواهد داشت با هماهنگي ونظارت دبيرخانه شوراي ملي،  از تشكلهاي مردم نهاد مرتبط با موضوع شبكه  سه ماه فر
فعاليت  طي فراخوان رسـمي، جهت شـركت در جلسـه مجمع عمومي موســسين دعوت بعمل آورد . تشكلهاي داوطلب    

  بايد نمايندگان خود را به صورت كتبي به  هيات موسس معرفي نمايند. 
  ايندگان تشكل ها بايستي حتما عضو هيات مديره يا هيات امناء تشكل باشند.  نم :1تبصره 

تشــكل  هاي شــركت كننده در مجمع عمومي مي بايســت داراي مجوز معتبر از يكي از مراجع قانوني صــدور  :2تبصـره 
انتظامي و يا اعم از وزارت كشـــور(اســـتانداري ها و فرمانداري ها)، نيروي  مجوز براي تشـــكل هاي مردم نهاد

آئين نامه و يا  34ماده  3سازمان بهزيستي كشورباشند و به ثبت رسيده باشند و فاقد محكوميت هاي موضوع بند 
  هرگونه محكوميت در مراجع قضايي باشند.

  
  مجامع عمومي  : 8ماده 

در شبكه نفر از نمايندگان تشكلهاي داوطلب عضويت  11جلسـه مجمع عمومي موسـسين شبكه با حضور حداقل   
تشـكل در سطح استاني و شهرستاني رسميت مي يابد . در اين جلسه ضمن تصويب   7در سـطح ملي و با حضـور حداقل   

  اساسنامه ، اعضاي هيات مديره و بازرسين شبكه از بين اعضاي رسمي مجمع عمومي انتخاب مي شوند. 
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ع عمومي هستند كه توسط نماينده آنها اعمال هركدام از تشكل هاي عضوشبكه ،  داراي يك حق راي در مجام: 1تبصره 
  مي شود. جلسات مجامع عمومي شبكه با حضور نماينده مرجع صدور پروانه فعاليت برگزار خواهد شد . 

تشكل در سطح استاني نرسد   7تشكل در سطح ملي/  11درصـورتيكه اعضـاي مجمع عمومي موسسين شبكه به تعداد    : 2تبصـره  
هيات موسـس موظف اسـت برگزاري مجمع موسسين را به مدت دو ماه به تاخير انداخته و مجددا از تشكلهاي مرتبط با   

نه مشاركت تمام تشكل هاي قانوني داراي موضـوع فعاليت شـبكه، دعوت بعمل آورد . وهيات موسس موظف است زمي  
ــركت در مجمع عمومي موســس فراهم نمايد لكن در اولين مرحله اعضــاي منتخب    ــده را براي ش پروانه معتبر و ثبت ش

 برخوردار باشند.  2مجمع عمومي موسس مي بايست حتما از شرايط مندرج در ماده 

تشكل  11تشكل ها براي شركت در مجمع عمومي موسس ، حد نصاب در صورتيكه پس از دو بار فراخوان مشاركت  : 3تبصره 
تشـكل در سـطح اسـتاني تامين نشـد با موافقت دبيرخانه شـوراي ملي تشكل هاي مردم نهادبرگزاري       7در سـطح ملي و  

 تشكل در سطح استاني بلامانع مي باشد.  5تشكل در سطح ملي و  7مجمع عمومي حداكثر با 

لي، براي برگزاري مجمع عمومي ساليانه پس از تاسيس  و اتمام دوره دو سال اول ، حضور نمايندگان درشبكه هاي م : 4تبصـره  
 تشكل از تشكل هاي ملي و استاني و شهرستاني الزامي است.  25حداقل 

  
  : ساختار شبكه  9ماده 

 پايه گذاري شود و هركدام از تشكلهاي مردم نهاد كه واجد شرايط "عضوپذيري"، مي بايست مبتني بر ساختار شبكه
  عضويت مقرر دراساسنامه هستند ، با ارائه درخواست و تكميل فرم عضويت ،  به عضويت شبكه  پذيرفته خواهند شد. 

ماينده ن نبازرسين  خود را بعنوا هركدام از تشكل هاي عضو شبكه ، يك  نفر از اعضاي هيات مديره ، مديرعامل يا
  تشكل در شبكه معرفي مي كنند و نماينده مذكور دركليه جلسات عمومي  و مجامع عمومي شبكه ، شركت مي كند.

  
  اركان شبكه : 10ماده 
  مي باشد.  "بازرس"و  "شوراي مركزي) هيات مديره (يا"،  "مجمع عمومي"اركان شبكه شامل    

صادق خواهد بود . طراحي كميته اي اجرايي در زيرمجموعه اركان سـاختار عضـوپذير در مورد كليه شـبكه ها     تبصـره: 
، هصل برابري كليه تشكلهاي عضو شبكمذكور بلامانع است ولي در هرصورت مي بايست ماهيت عضوپذيري و ا

  همواره بعنوان عالي ترين ركن تصميم گيري شبكه ، ايفاي نقش نمايد .  " مجمع عمومي"رعايت شود و 
  

  شرايط عضويت در مجمع عمومي و هيات مديره شبكه : 11ماده 
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اعضـاي هيات مديره (يا شـوراي مركزي) و بازرسـين شـبكه ، توسـط تشكلهاي عضو شبكه ، درجلسات مجمع      
  عمومي انتخاب مي شوند . 

    شـرايط تخصـصـي جهت تصـدي سـمت هيات مديره و بازرسـين، در اساسنامه شبكه تعيين مي گردد و اين امر          
ايسـت به نحوي پيش بيني شـود ،كه نمايندگان تشكلهاي  عضو ، از فرصت برابر جهت انتخاب شدن  بعنوان  هيات   مي ب

  مديره يا بازرس برخوردار باشند . 
  محدوده فعاليت شبكه  :  12ماده 
بكه ش در پروانه فعاليتمحدوده فعاليت شبكه ، در سطح استاني و يا سطح  ملي متناسب با محدوده ذكر شده    

  .خواهد بود
  

  : 13ماده 
ــاليانه را حداكثر ظرف مدت   ــت گزارش عملكرد مالي و اجرايي س ــبكه موظف اس ماه پس از  2هيات مديره ش

  پايان هرسال مالي ، به مرجع صدور پروانه فعاليت ارائه كند.
مسـئوليت نظارت بر عملكرد شبكه هاي استاني بر عهده استانداري مربوط مي باشد و در صورت احراز هرگونه   تبصـره: 

تخلف، مي بايســت مراتب تخلفات به اطلاع وزارت كشــور (مرجع صــدور مجوز شــبكه) توســط دفتر  امور     
شوراي  وظايفاجتماعي فرهنگي اسـتانداري برسـد. تصـميم گيري درخصـوص تخلفات شـبكه هاي استاني از      

ملي توســعه و حمايت از تشــكل ها مي باشــد و شــوراي توســعه و حمايت اســتان مصــوبات نظارتي خود را در  
خصـوص شـبكه هاي اسـتاني جهت بررسـي و تاييد به دبيرخانه شـوراي ملي مستقر در وزارت كشورارسال مي      

  نمايد.  
  

  : 14ماده 
پس از ثبت شــخصــيت حقوقي شــبكه ، هيات مديره شــبكه ملزم به عضــوپذيري از تشــكلهاي داراي شــرايط  
عضويت مندرج در اساسنامه مصوب مي باشد . هيات مديره شبكه نمي تواند از عضويت موسسات داراي شرايط مندرج 

ه شده و توسط هيات مديره تهيدر اسـاسـنامه مصوب جلوگيري نمايد. فهرست اعضاي شبكه مي بايست بصورت ساليانه   
قبل از برگزاري مجمع عمومي سـاليانه به تائيد بازرسـين شـبكه و مرجع صـدور پروانه فعاليت برسد.پذيرش عضويت در     

ــبكه ، بارعايت مقررات ماده  ــتند بر روند     2ش ــبكه موظف هس ــين ش ــد و هيات مديره و بازرس ــتورالعمل مي باش اين دس
  ايند  : عضوپذيري بشرح زير  نظارت نم

 شخصيت حقوقي متقاضيان عضويت در شبكه ، به ثبت رسيده و داراي پروانه فعاليت معتبر باشند. -
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 موضوع فعاليت متقاضيان عضويت ،  بايد مطابق با موضوع فعاليت شبكه باشد. -

 تشكلهاي متقاضي عضويت  داراي تابعيت ايراني باشند. -

 ت  كتبي توسط تشكل  متقاضي انجام شود .درخواست عضويت و معرفي نماينده، مي بايست بصور -

افراديكه بعنوان نماينده تشــكل به شــبكه معرفي مي شــوند مي بايســت مشــخصــات فردي آنها در آگهي روزنامه   -
 رسمي كشور بعنوان عضو هيات مديره يا بازرس يا مديرعامل تشكل  درج شده باشد. 

 
  : 15ماده 

ــبكه بعنوان نماينده تام الاختيار   ــكل ها  كماكان در     ش ــتقلال تش ــوب نمي گردد و اس ــو  محس ــكلهاي عض تش
عضويت در شبكه به معناي پذيرش اساسنامه سـاسـنامه مصـوب آنها ، محفوظ است و    چهارچوب شـخصـيت حقوقي و ا  

  به عنوان عضو شبكه از اساسنامه شبكه نيز تبعيت مي نمايند . تشكل هاي عضو شبكه شبكه مي باشد و 
  : 16ماده 

هرگونه تعاملات و فعاليت بين المللي شبكه ، عضويت در سازمانهاي بين المللي و همچنين همكاري با اتباع 
خارجي و موسسات دولتي و غيردولتي خارجي ارتباط با وزارتخانه ها و دولت هاي ديگر  ،  مستلزم اخذ مجوز از كارگروه 

  مي باشد .  24تصويب نامه هيات وزيران و تابع ضوابط ماده  23ماده 
مدارك زير را به دبيرخانه كارگروه مذكور مستقر در وزارت كشور   براي اين منظور هيات مديره شبكه موظف است  

  ارائه نمايد :
 طرح توجيهي جهت فعاليت در خارج از كشور -

 طرح توجيهي مبني بر نحوه تامين منابع مالي و اجرايي مورد نياز براي فعاليت در خارج از كشور -

 مشخص نمودن گروه هدف و مخاطبين در خارج از كشور -

 معرفي نمايندگان شبكه در ارتباطات خارج از كشور -

  
  

  : 17ماده 
پروانه فعاليت  شـبكه، با امضاي وزير كشور  صادر مي شود و كليه امور مربوط به صدور پروانه و ثبت تغييرات  

  در وزارت كشور انجام خواهد شد. از طريق دبيرخانه شوراي ملي تشكل هاي مردم نهاد مستقر 
  

  : 18ماده 
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تبصره ابلاغ مي گردد و اجراي آن براي تمام شوراهاي توسعه و حمايت از  17ماده و   18اين دستورالعمل در 
تشكل هاي مردم نهاد مستقر در استانداري يا فرمانداري ها سراسر كشور و شوراي ملي توسعه و حمايت از تشكل هاي 

  لازم الاجرا مي باشد . تخصصي و نظارتي و ساير دستگاه هاي مستقر در وزارت كشور  مردم نهاد
  

  
 

 


